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Stand: Oktober 2019

I Allgemeines

Die Arbeit ist in deutscher oder englischer Sprache zu verfassen. Achten Sie dabei bitte auf
Rechtschreibung und Grammatik. Lesen Sie lhre Arbeit vor der Abgabe griindlich Korrektur und
nutzen Sie die Rechtschreibkorrekturhilfe der Software (z.B. Word). Fehler wirken sich negativ auf
die Benotung aus.

Seminar- oder Abschlussarbeiten enthalten folgende Bestandteile in der nachfolgend
dargestellten Reihenfolge. Die kursiv gedruckten Bestandteile sind nicht in jedem Falle, jedoch je
nach Themenstellung und Inhalt ggf. obligatorisch.

1. Titelblatt

Abstract (max. 500 Wérter, nur bei Abschlussarbeiten)
Inhaltsverzeichnis

Abbildungsverzeichnis

Tabellenverzeichnis

Abkiirzungsverzeichnis

Symbolverzeichnis
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Textteil (Benennung der Abschnitte kann abweichen) mit

e Einleitung (Motivation, Problemstellung und Zielsetzung, Gang der Untersuchung)
e Grundlagen

e Hauptteil

e Zusammenfassung und Ausblick

9. Anhang
10. Literaturverzeichnis
11. Gesetzes-/Urteilsverzeichnis

12. Versicherung/Erkldrung



Inhaltsverzeichnis

Im Inhaltsverzeichnis werden neben allen Kapitelliberschriften des Textteils der Arbeit auch das
Abbildungs-, das Tabellen-, das Abkilirzungs- und das Symbolverzeichnis, der Anhang sowie das
Literatur- und das Gesetzes-/Urteilsverzeichnis (sofern vorhanden) aufgefihrt. Jeder Eintrag im
Inhaltsverzeichnis ist mit der entsprechenden Seitenzahl zu versehen. Der Textteil und das
Literaturverzeichnis sind arabisch, die dem Textteil vorgelagerten Bestandteile der Arbeit sind
romisch zu nummerieren. Ab dem Textteil ist neu zu nummerieren, d.h. dieser beginnt stets mit
Seite 1 (arabische Ziffern).

Symbolverzeichnis

Finden in der Arbeit Variablen in mathematischen Formeln Anwendung, so sind die
entsprechenden Symbole vor der erstmaligen Verwendung zu erldutern und mit den jeweiligen
Bedeutungen im Symbolverzeichnis in alphabetischer Reihenfolge zusammenzusetzen.

Anhang

Im Anhang werden ergdnzende Materialien aufgenommen, z. B. Fragebodgen zu durchgefiihrten
empirischen Untersuchungen. Der Anhang enthdlt dariber hinaus keine weiterfliihrenden
Erlauterungen, z. B. Beurteilungen von Untersuchungsergebnissen. Abbildungen und Tabellen
sind in den Textteil aufzunehmen und zdhlen zum Seitenumfang.



Il AuRere Form

Umfang und Form

Art der Arbeit Seitenzahl minimal Seitenzahl maximal
Seminar 15 15
Bachelor 30 40
Master 40 60

Seitenzahlen bezogen auf dieTextseiten, d.h.exklusive Verzeichnisse und Anhange.

Abzugeben sind:

Art der Arbeit

Abgabe von

Seminar

Elektronische Version* an die Professur direkt (eine gedruckte Version ist
nicht notig!)

Bachelor Master

Die Abgabe der Abschlussarbeit ist ausschlieBlich durch das fristgerechte
Hochladen der Arbeit in dem hochschuleigenen Portal zum Hochladen von
Abschlussarbeiten der Technischen Universitat Dortmund exabase moglich.
Falls zusatzlich groRere Datensatze abgegeben werden missen, kénnen
diese liber das hochschuleigene Depot gespeichert werden. Auf dem
Datendepot diirfen jedoch keine persdnlichen Daten gespeichert werden.

VersendenSie zusatzlich eine elektronischeVersion und zusatzliche
Programme unterdemBetreff

[Abgabe <Seminar, Bachelor, Master>] <Name> <Mtrk. #>an
submit@firrm.de.

Beispiel: Frau MiillergibtdieSeminararbeitab, Betreff ist:
“[Abgabe Seminar] Miiller 1234”

BeschreibenSieBesonderheitenim Text, ansonstensindkeineweiteren
Mitteilungen notig, insbesondere stellen Sie hier bitte keine Fragen, da die
Emails archiviert werden.

Sie erhalten im Allgemeinen keine Empfangsbestatigung.



https://webapps.itmc.tu-dortmund.de/webapps/prod/dev/exabase
https://depot.tu-dortmund.de/
mailto:submit@firrm.de

Layout

Die Arbeit muss mit einem Textverarbeitungsprogramm (LaTeX oder Word) geschrieben sein.
Dabei sind auf der linken Seite des Blattes jeweils 4 cm, auf der rechten Seite sowie unten und
oben jeweils 2 cm Rand zum Text einzuhalten. Der Text ist im Blocksatz zu formatieren. Formale
Anforderungen an

Schriftarten und -formate
Fir den laufenden FlieRtext stehen die folgenden Schriftarten zur Verfligung:

e Arial mit der SchriftgroRRe 11pt fir den laufenden Text und 9pt fiir die FukRnoten sowie

e Times New Roman mit der SchriftgroBe 12pt fir den laufenden Text und 10pt fir die
FuRnoten. Zur besseren Ubersicht sollten Uberschriften fettgedruckt und in einer anderen
SchriftgroRRe gesetzt werden. Fiir die erste Gliederungsstufe werden 16pt empfohlen, fir
die nachfolgenden Gliederungsstufen jeweils 2 Punkte weniger. Der Zeilenabstand betragt
im FlieRBtext 1,5 Zeilen, in FuRnoten eine Zeile. Fir Uberschriften empfiehlt sich ein
Zeilenabstand von 1,5 Zeilen. Zwischen Absatzen sollte — dhnlich wie in diesem Text — zur
besseren Lesbarkeit jeweils ein Abstand etwa im Umfang einer halben Zeile (6pt)
eingehalten werden, vor Uberschriften etwas mehr. Abstinde zwischen Absitzen durch
simple Einfihrung von Leerzeilen sind zu gro und wirken sich negativ auf die Lesbarkeit
aus. Die im FlieBtext gewdhlten Schriftarten und -formate gelten auch fir die
Verzeichnisse. Hier empfiehlt es sich jedoch, einen einfachen Zeilenabstand zu wahlen.

Seitennummerierung: Die fortlaufende arabische Seitennummerierung beginnt mit der ersten
Textseite und endet mit der letzten Seite des Gesetzes-/Urteilsverzeichnisses. Die
vorhergehenden Seiten des Inhaltsverzeichnisses, Abbildungsverzeichnisses,
Abkilrzungsverzeichnisses und evtl. des Symbolverzeichnisses werden mit romischen Ziffern
nummeriert. Das Titelblatt der Arbeit wird nicht mit einer Seitenzahl versehen.

Nummerierung der Uberschriften

Die Uberschriften sind sowohl im Text als auch im Inhaltsverzeichnis mit arabischen Zahlen
durchzunummerieren. Bei der Untergliederung muss einem Unterpunkt (z.B. 1.1.) stets
mindestens ein weiterer, auf derselben hierarchischen Ebene angesiedelter Gliederungspunkt
(z.B. 1.2.) folgen. Nach der letzten Ziffer steht ein Punkt. Das Inhaltsverzeichnis sollte
grundsatzlich nicht mehr als vier Gliederungstiefen enthalten. In Ausnahmefallen konnen mehr
Gliederungstiefen verwendet werden. Sowohl die dem Textteil vorgelagerten Verzeichnisse als
auch das Literaturverzeichnis werden nicht nummeriert. Bei Seminararbeiten besteht haufig
keine Notwendigkeit fir die Verwendung von Unterkapiteln bzw. Unterunterkapiteln.



Abbildungen und Tabellen

Abbildungen und Tabellen werden genutzt, um wichtige Ergebnisse zu lbersichtlich darzustellen.
Alle im Text verwendeten Abbildungen, Ubersichten etc. sind fortlaufend arabisch gemaR ihrem
Vorkommen in der Arbeit durchzunummerieren und in die textlichen Ausfiihrungen einzubinden.
Dies gilt auch fir Tabellen, die jedoch als solche zu bezeichnen sind und separat nummeriert
werden. Alle Abbildungen und Tabellen sind mithilfe der Microsoft Office- Programme zu
rekonstruieren. Die Fundstelle ist jeweils gesondert durch einen Literaturverweis in einer FuBnote
bzw. alternativ im Zuge der Beschriftung (entnommen aus/in Anlehnung an: Autor (Jahr), Seite)
zu belegen.

Beispiel:

Abbildung 1: Bezeichnung1

'Entnommen aus: Autor (Jahr), Seite. (Falls die Abbildung ohne inhaltliche Modifikationen ibernommen wird.)

n Anlehnung an: Autor (Jahr), Seite. (Falls die Abbildung unter Vornahme inhaltlicher Modifikation tbernommen
wird.)

FuRnoten

FuBnoten sollten laufend nummeriert sein und kénnen fir weiterfilhrende Informationen genutzt
werden, die fiir das Verstandnis des Textes nicht relevant sind. Dabei ist es nicht problematisch,
wenn die Arbeit nur weniger oder sogar keine FuRnoten hat.



Il Zitationsweise und Literaturverzeichnis

Kern einer wissenschaftlichen Arbeit ist die Auswertung der relevanten Literatur. Alle woértlich
oder sinngemal aus fremden Werken l(ibernommenen Inhalte sind durch die Nennung der
entsprechenden Quelle zu belegen. Unterlassene Quellenfiihrung bzw. nicht kenntlich gemachte
wortliche Zitate werden bei Nachweis als Tauschungsversuch gewertet.

Es wird stets per Kurzform nach folgendem Muster zitiert:
e Nachname des Autors (Erscheinungsjahr), Seitenangabe.

Bei mehreren Autoren werden die Nachnamen innerhalb der Klammer (s.u.) entweder durch
einen Schragstrich oder durch ein ,,und” getrennt.

Grundsatzlich besteht die Pflicht, ein Zitat mit der Primarquelle zu belegen. Ist es nicht moglich,
diese zu beschaffen, so wird in der FuRnote die Angabe zur Primarquelle erganzt durch den Zusatz
yzitiert nach:“, woraufhin die Sekundarquelle genannt wird. Im Literaturverzeichnis sind dann
sowohl die Primar- (hier ohne Zusatz ,zitiert nach:“) als auch die Sekundarquelle aufzufihren.

Wortlich zitierte Textstellen sind in Anflihrungszeichen zu setzen. Werden innerhalb eines
wortlichen Zitats bestimmte Teile ausgelassen, so ist dies mit drei Punkten in eckigen Klammern
»L...]“ zu kennzeichnen. Auch beim Hinzufligen einzelner Worte ist dies durch das Einfligen eckiger
Klammern kenntlich zu machen. Ublicherweise enthalten Seminar- und Abschlussarbeiten
hochstens vereinzelt direkte Zitate. Der deutlich (iberwiegende Teil der Arbeit sollte mit Hilfe von
indirekten Zitaten erstellt werden. Dabei ist jedoch zu beachten, dass es nicht genug ist nur
einzelne Worter des Zitats zu verdandern oder die Struktur nur leicht abzuwandeln. Bei
sinngemalen Zitaten in eigener Formulierung ist dem Autorennamen ein ,vgl.” (,vergleiche”...)
voranzustellen. Bezieht man sich auf eine ldngere Textpassage aus einer Quelle, muss das
entsprechend deutlich werden (z.B. S. 80 f., S. 80-95 usw.).

Beispiel:
... iminternationalen Controlling (vgl. Hoffjan (2009), S. 10).
... besonders im Risikomanagement (vgl. Hoffjan/Richter (2009), S. 23 ff.).
... Controlling in entgeltregulierten Unternehmen (vgl. Hoffjan et al. (2011), S. 17 f.).

Werden im Verlauf einer Arbeit mehrere, im selben Jahr entstandene Werke eines Autors zitiert,
muss beim Kurzbeleg durch Anfiihrung von Kleinbuchstaben an die Jahreszahl eine eindeutige
Zuordnung gewabhrleistet sein. Die Zuordnung muss im gesamten Dokument sowie im
Literaturverzeichnis beibehalten werden.

Beispiel:
Vgl. Lachmann(2011a), S. 12.

Vgl. Lachmann (2011b), S. 353.



Werden Quellen zitiert, die von Autoren mit gleichem Nachnamen verfasst worden und im selben
Jahr erschienen sind, so ist den Quellenangaben im Text der erste Buchstabe des Vornamens
hinzuzufiigen.

Beispiel:
Vgl. L. Miiller (2010), S. 15.
Vgl. B. Miiller (2010), S. 83.

Tabellen und Grafiken

Tabellen und Grafiken kdnnen von anderen Arbeiten Ubernommen werden, wenn dies kenntlich
gemacht wird. In der Regel sollte es aber vermieden werden. Haufig ist es besser die
beispielsweise in der Tabelle gefundenen Ergebnisse grafisch darzustellen. Zusatzlich kann es von
sinnvoll sein die gefundenen Daten um jlngere Daten zu ergdanzen oder die Ergebnisse
verschiedener Arbeiten in einer Tabelle oder Grafik zu prasentieren. In jedem Fall darf nicht
vergessen werden die verschiedenen Quellen kenntlich zu machen. Ein Beispiel:

Beispiel:
Tab. 1: Titel der Tabelle
Quelle: Basierend auf/in Anlehnung an Fama und French (1992, Tab. 1)
Zitieren von Internetquellen
In einer wissenschaftlichen Arbeit dirfen keine Quellen wie zum Beispiel Wikipedia verwendet
werden. Es sollten Blicher, wissenschaftliche Arbeiten und Journale genutzt werden. Es ist

selbstverstandlich in Ordnung Internetquellen zu verwenden, wenn es sich um Informationen
handelt die ausschlieBlich dort und nicht in wissenschaftlicher Literatur vorliegen.

Bei Daten aus dem Internet muss darauf geachtet werden, dass es sich um zuverlassige Quellen
handelt. Falls die Universitdat Zugang zu Datenbanken wie Bloomberg oder Datastream zur
Verfligung stellt, so sind diese anderen Ressourcen wie Yahoo Finance oder Online Brokern
vorzuziehen.

Literaturverzeichnis

Im Literaturverzeichnis sind alle zitierten Quellen in alphabetischer Auflistung nach
Autorennamen (ohne akademische Titel!) aufzufiihren. Quellenangaben im Literaturverzeichnis
sind generell nach folgendem Muster aufzubauen (die getrennte Darstellung nach Quellenart er-
folgt nur zu illustrativen Zwecken):

Selbststéndige Bilicher und Schriften

Nachname Autor 1, Vorname Autor 1/Name Autor 2, Vorname Autor 2 (Erscheinungsjahr): Titel
des Buches — ggf. Untertitel, ggf. Auflage (falls es sich um die erste Auflage handelt, ist keine
Auflage zu nennen), Verlagsort.



Dissertationen und Habilitationsschriften sind als solche kenntlich zu machen.
Beispiel:
Hoffjan, Andreas (2009): Internationales Controlling, Stuttgart.

Lachmann, Maik (2011): Der Einsatz von Controllinginstrumenten in Krankenhdusern — Verbreitung,
Kontextfaktoren und Erfolgspotenziale, Wiesbaden, zugl. Dissertation Westfdlische Wilhelms-Universitat
Minster, 2010.

Weber, Jirgen/Schaffer, Utz (2011): Einfihrung in das Controlling, 13. Aufl., Stuttgart.

Beitrdge in Sammelwerken/Herausgeberwerke

Nachname Autor 1, Vorname Autor 1/Name Autor 2, Vorname Autor 2 (Erscheinungsjahr): Titel
des Beitrags, in: Nachname des Herausgebers 1, Vorname des Herausgebers 1/Nachname des
Herausgebers 2, Vorname des Herausgebers 2 (Hrsg.): Titel des Herausgeberwerks — ggf.
Untertitel, ggf. Auflage, Verlagsort, S. XXX-XXX.

Beispiel:

Hoffjan, Andreas (1997): Cost Benchmarking als Instrument des strategischen Kostenmanagement, in:
Freidank, Carl- Christian/Go6tze, Udo/Huch, Burkhard/Weber, Jirgen (Hrsg.): Kostenmanagement — Aktuelle
Konzepte und Anwendungen, Berlin, Heidelberg und New York, S. 343-355.

Beitrage in Zeitschriften und Zeitungen

Nachname Autor 1, Vorname Autor 1/Name Autor 2, Vorname Autor 2 (Erscheinungsjahr): Titel
des Beitrags — ggf. Untertitel, in: Titel der Zeitschrift, XX. Jg., Heft X, S. XXX-XXX.

Beispiel:

Hoffjan, Andreas/Wo6mpener, Andreas (2006): Comparative Analysis of Strategic Management Accounting
In German- and English-Language General Management Accounting Textbooks, in: Schmalenbach Business
Review, 58. Jg., Heft 3, S. 234-258.

Internetquellen

Im Haupttext wird in Klammern der Name des Verfassers und — soweit vorhanden — das Jahr der
Erscheinung des Artikels angeflihrt. Im Literaturverzeichnis ist die genaue Quelle aufzuschlisseln
und unbedingt anzugeben, wann der Text gelesen/heruntergeladen wurde.

Beispiel:

Bundesministerium flr Wirtschaft und Technologie, Konjunkturpakete - Entlastung fiir den Mittelstand,
http://www.bmwi.de/BMWi/Navigation/Mittelstand/konjunkturpakete-mittelstand.html (Abfrage
12.01.2010).

Gesetzestexte und Urteilsverzeichnis

Wird in der Arbeit mit Gesetzen und/oder Verordnungen gearbeitet sowie auf Gerichtsurteile
verwiesen, so ist hinter dem Literaturverzeichnis ein eigenes Gesetzes- und Urteilsverzeichnis


http://www.bmwi.de/BMWi/Navigation/Mittelstand/konjunkturpakete-mittelstand.html

einzufligen. Darin sind die Gesetze und/oder Verordnungen mit vollstandiger Bezeichnung,
Fundstelle und jeweils verwendeter Fassung anzugeben. Die verwendeten Urteile sind nach
Gerichten geordnet und chronologisch aufzufiihren, wobei zu jedem Urteil das Gericht, das
Aktenzeichen, das Urteilsdatum und die Fundstelle angegeben werden missen.

Beispiel:

Einkommensteuergesetz 1990 (EStG 1990) in der Fassung der Bekanntmachung vom 7. September 1990
(BGBI 19901,

S. 1898, ber. 1991 |, S. 808). Bundestags-Drucksache 257/83: Gesetzentwurf der Bundesregierung. Entwurf
eines Gesetzes zur Durchfiihrung der Vierten Richtlinie des Rates der Europdischen Gemeinschaft zur
Koordinierung des Gesellschaftsrechts (Bilanzrichtlinien-Gesetz) mit Begriindung vom 3.6.1983.

BFH: IV 165/595 v. 17.3.1961 (BStBI 1961 IlI, S. 237).

ARegV: Anreizregulierungsverordnung vom 29. Oktober 2007 (BGBI. I S. 2529), zuletzt gedndert durch Artikel
4 des Gesetzes vom 21. August 2009 (BGBI. IS. 2870)

Weitere Hinweise:

e Bei mehr als zwei Verfassern ist die Nennung des ersten Verfassers mit dem Vermerk
»etal.” zuldssig. Im Literaturverzeichnis sind jedoch alle Autoren aufzufiihren.

e Kann kein Verfasser angegeben werden, so beginnt die Zitation mit o. V. (= ohne
Verfasser). Im Literaturverzeichnis werden diese Quellen nicht unter ,0“, sondern am
Ende eingeordnet.

e Werden von einem Autor mehrere Schriften zitiert, so sind diese nach ihrem
Erscheinungsjahr zu sortieren, wobei die dlteste Schrift zuerst erwahnt wird.

Literatursuche und Literaturdatenbank-Programm

Wissenschaftliche Artikel werden haufig vor ihrer offiziellen Veroffentlichung in Journalen als
Working-Paper verdéffentlicht. Bei Letzterem kann nicht sichergestellt werden, dass es keine
Veranderungen mehr am Artikel gibt. Daher ist darauf zu achten, dass entweder nur in Journalen
veroffentlichte Artikel oder die aktuellste Version des Working-Papers verwendet wird.
Veroffentlichten Artikeln sollte direkt Gber die Journale bezogen werden. Die TU Dortmund bietet
mit ihrem Zugang zu elektronischen Journalen die Moglichkeit viele Artikel direkt aus dem Netz
der TU Dortmund herunter zu laden (http://www.ub.tu- dortmund.de/literatursuche/index.htm).
Bei Working-Papern findet man die aktuellste Version des Artikels haufig auf der Website der
Autoren.



http://www.ub.tu-/

IV Vorschlag zur Deckblattgestaltung

Technische Universitdat Dortmund
Fakultat fir Wirtschaftswissenschaften
,Thema“
Seminar-/ Bachelor-/ Masterarbeit

Professur Finance, Centre Finance, Risk- and Resource Management
Prof. Dr. Peter N. Posch
WS/SS ...

Betreuer: ...

Verfasser:
Name, Vorname
Matr.Nr.
Adresse m. Tel.
Email

Semesteranzahl



V Versicherung/Erkldrung

Diplomarbeiten, Bachelor- sowie Masterarbeiten ist nach dem Literatur- bzw. Gesetzes-
/Urteilsverzeichnis eine Erklarung beizufligen. Bitte Uberpriifen Sie die Aktualitat der
Versicherung anhand der giiltigen Prifungsordnung, die Angaben hier sind ohne Gewahr!

Eidesstattliche Versicherung

Name, Vorname Matr.-Nr.

Ich versichere hiermit an Eides statt, dass ich die vorliegende Bachelorarbeit/Masterarbeit* mit dem Titel

selbststdndig und ohne unzuldssige fremde Hilfe erbracht habe. Ich habe keine anderen als die angegebenen Quellen
und Hilfsmittel benutzt sowie wortliche und sinngeméaRe Zitate kenntlich gemacht. Die Arbeit hat in gleicher oder
ahnlicher Form noch keiner Priifungsbehorde vorgelegen.

Ort, Datum Unterschrift

*Nichtzutreffendes bitte streiche

Belehrung:

Wer vorsatzlich gegen eine die Tauschung (Uber Prifungsleistungen betreffende Regelung einer
Hochschulprifungsordnung verstdRt, handelt ordnungswidrig. Die Ordnungswidrigkeit kann mit einer GeldbuBe von
bis zu 50.000,00 € geahndet werden. Zustdndige Verwaltungsbehorde fir die Verfolgung und Ahndung von
Ordnungswidrigkeiten ist der Kanzler/die Kanzlerin der Technischen Universitat Dortmund. Im Falle eines mehrfachen
oder sonstigen schwerwiegenden Tduschungsversuches kann der Prifling zudem exmatrikuliert werden. (§ 63 Abs. 5
Hochschulgesetz - HG -)

Die Abgabe einer falschen Versicherung an Eides statt wird mit Freiheitsstrafe bis zu 3 Jahren oder mit Geldstrafe
bestraft.

Die Technische Universitat Dortmund wird gfls. elektronische Vergleichswerkzeuge (wie z. B. die Software
Lturnitin®) zur Uberpriifung von Ordnungswidrigkeiten in Priifungsverfahren nutzen.

Die oben stehende Belehrung habe ich zur Kenntnis genommen:

Ort, Datum Unterschrift



